
 
 

CENNIK USŁUG PODSTAWOWYCH 

Lp OBSŁUGA KSIĘGOWA   Kwota netto 

1 CENA PODSTAWOWA OKREŚLONA W UMOWIE cena indywidualna 

2 Prowadzenie Ksiąg Handlowych / KPiR/ Ewidencji sprzedaży (ryczałt) do 20 dokumentów   w cenie podstawowej usługi  

3 Prowadzenie rejestru sprzedaży VAT i zakupu VAT (w przypadku podatników VAT)  w cenie podstawowej usługi  

4 Prowadzenie zapisów on-line wszystkich zapisów i raportów księgowych  w cenie podstawowej usługi  

5 Prowadzenie ewidencji środków trwałych  w cenie podstawowej usługi  

6 Obliczenie i przekazywanie informacji mailowo o wysokości zobowiązań US (VAT, PIT)  w cenie podstawowej usługi  

7 Generowanie i wysyłka deklaracji JPK_V7M / V7K/ UE (w przypadku podatników VAT)  w cenie podstawowej usługi  

8 Pobieranie UPO do JPK/ VAT UE (w przypadku podatników VAT)  w cenie podstawowej usługi  

9 Pilnowanie limitu do VAT (w przypadku podatników nie VAT)  w cenie podstawowej usługi  

10 Pilnowanie prawidłowości wpłat do ZUS/US zgodnie z przekazaną informacją mailową  w cenie podstawowej usługi  

11 Księgowanie na kontach syntetycznych i analitycznych  w cenie podstawowej usługi  

12 Terminowe składanie deklaracji podatkowych we właściwych urzędach  w cenie podstawowej usługi  

13 Kontakt z US/ZUS  w cenie podstawowej usługi  

14 Informowanie o zmianach podatkowych  w cenie podstawowej usługi  

15 Odpowiedzialność za prawidłowe prowadzenie ksiąg  w cenie podstawowej usługi  

CENNIK USŁUG DODATKOWYCH 

PEŁNA OBSŁUGA KADR I PŁAC (UMOWY O PRACĘ)  

16 Pełna obsługa Kadrowo-płacowa (za 1 osobę – etat) 70,00 zł  

17 Prowadzenie akt osobowych  w cenie podstawowej usługi  

18 Rejestrowanie danych w systemie informatycznym  w cenie podstawowej usługi  

19 Prowadzenie ewidencji nieobecności pracowników (zwolnienia lekarskie, urlopy itp.)  w cenie podstawowej usługi  

20 Prowadzenie karty przychodów pracowników  w cenie podstawowej usługi  

21 Przygotowywanie aneksów / przeszeregowań do umów o pracę  w cenie podstawowej usługi  

22 Sporządzanie i przekazywanie do ZUS dokumentów rozliczeniowych za dany miesiąc  w cenie podstawowej usługi  

23 Sporządzanie i przekazywanie do ZUS dokumentów zgłoszeniowych i wyrejestrowywanie osób zatrudnionych  w cenie podstawowej usługi  

24 Przygotowanie i naliczenie listy płac  w cenie podstawowej usługi  

25 Obliczanie i przekazywanie informacji o wysokości zobowiązań publicznoprawnych PIT-4  w cenie podstawowej usługi  

26 Obsługa zwolnień lekarskich  w cenie podstawowej usługi  

27 Zaświadczenia o zarobkach  35,00 zł  

28 
Obsługa i wysyłka Z-3/ZAS-53,                                                                                                                                            
Świadectwo pracy, gdy pracownik od 1go dnia zatrudnienia jest rozliczany przez biuro 

50,00 zł  

29 Świadectwo pracy, gdy pracownik nie jest rozliczany przez biuro od początku zatrudnienia wycena indywidualna 

30 Ponowne przeliczenie urlopów - po otrzymaniu świadectw pracy od pracownika w trakcie zatrudnienia Od 50,00 zł  

31 Sporządzenie  PIT 11, PIT 8AR, IFT-1R 50,00 zł  

OBSŁUGA PŁAC - BEZ PROWADZENIA AKT OSOBOWYCH / KADR 

32 Obsługa płacowa (za 1 osobę – etat) - bez prowadzenia kadr 60,00 zł  

33 Dodatkowe czynności (świadectwo pracy, teczka osobowa.) wycena indywidualna 

OBSŁUGA UMÓW CYWILNOPRAWNYCH 

34 
Umowa o dzieło (za 1 osobę) w tym: przekazywanie rachunku do umowy o dzieła, wygenerowanie umowy 
podstawowej z systemu informatycznego 

50,00 zł  

35 Zgłoszenie 1 umowy o dzieło do ZUS (druk RUD) 30,00 zł  

36 
Umowa zlecenie (bez rozliczenia ZUS) (za 1 osobę) - w tym:  co miesiąc przekazywanie rachunku do umowy 
zlecenia, wygenerowanie umowy podstawowej z systemu informatycznego 

50,00 zł  

37 
Umowa zlecenie (z rozliczeniem ZUS) (za 1 osobę) w tym: co miesiąc przekazywanie rachunku do umowy 
zlecenia, wygenerowanie umowy podstawowej z systemu informatycznego, zgłoszenie i wyrejestrowywanie 

60,00 zł  

38 Obsługa i wysyłka Z-3/ZAS-53 50,00 zł  

39 Zaświadczenie o zarobkach z umowy zlecenia Od 30,00 zł  

INNE CZYNNOŚCI POZA PROWADZENIEM KADR I PŁAC 

40 
Korekty z przyczyn nie leżących po stronie biura  – list płac / rachunków do umów zleceń /umów o dzieło /  
pit-4   (m-c) 

Od  60/50/40 zł  

41 Pismo komornicze  (pracodawcy, pracownika, zleceniobiorcy ) Od 50,00 zł  

42 Naliczanie i obsługa PPK (firma)  miesięczna 130,00 zł  

43 Naliczenie PPK za 1 osobę  Od 20,00 zł  

44 Reprezentowanie podczas kontroli ZUS/PIP, przygotowanie dokumentów do kontroli  150 zł / h  

USŁUGI ZWIĄZANE Z ZUSEM 

45 Korekty z przyczyn nie leżących po stronie Biura – deklaracja ZUS (m-c) Od 50,00 zł  

46 
Obsługa zasiłku macierzyńskiego, opiekuńczego, ojcowskiego Przedsiębiorcy / os. Współpracującej / 
udziałowca / osoby zatrudnionej na umowę zlecenie/umowę o pracę (co m-c) 

Od 50,00 zł  



 
 

47 
Przygotowanie druku ZCNA przedsiębiorcy / os. Współpracującej / udziałowca - członków rodziny / członków 
rodziny osoby zatrudnionej (dot. Umowa o pracę, umowa zlecenie) 

40,00 zł  

48 
Przygotowanie druków ZUA, ZZA, Z-3B, ZAS -53, ZWUA,ZPA ZWPA (zmiana kodów ZUS) przedsiębiorcy / os. 
Współpracującej / udziałowca 

60,00 zł  

49 Zgłoszenie - rozliczenie konta w ZUS Od 50,00 zł  

50 
Zgłoszenie podatnika  i ustalenie podstawy ZUS od dochodu lub Korekta kodu 059000 przeliczenia w związku z 
korektą zeznania rocznego 

Od 100,00 zł  

51 
Obsługa ZUS  składki zdrowotnej  liczonej od wynagrodzenia członka zarządu z powołania- (wg założeń 
Nowego Ładu  (obowiązuje od 01-01-2022 - pierwsze naliczenie usługi w lutym /2022)  

Od 60,00 zł  

52 Wyliczenia nowej podstawy składek ZUS - inna niż standardowa (dot. kod  0570, 0510, 0543 i inne)   w cenie podstawowej usługi  

53 Wniosek o odroczenie składki ZUS Od 50,00 zł  

54 DRUK  KOA pracodawcy / pracownika / zleceniobiorcy  Od 60,00 zł  

55 Inne usługi związane z ZUS nie wymienione w cenniku za 1h  Od 150,00 zł  

56 
Roczne rozliczenie ZUS składki zdrowotnej liczonej od dochodu (wg założeń Nowego Ładu - obowiązuje za 
2022r.)  

Od 200,00 zł  

DODATKOWE USŁUGI KSIĘGOWE 

57 dodatkowa paczka 10 dokumentów (pełne księgi / KPiR, ryczałt ewidencjonowany) 95,00 zł/65,00 zł 

58 Korekty z przyczyn nie leżących po stronie biura - CIT/VAT  (za m-c) 100,00 zł  

59 Noty korygujące  (za 1 szt.) - sporządzenie 15,00 zł  

60 Rozliczanie delegacji krajowej / zagranicznej  od 20 / 30 zł 

61 Zaświadczenie o niezaleganiu z US / ZUS 50,00 zł  

62 Sprawozdania do GUS  Od 50,00 zł  

63 Przygotowanie wniosku kredytowego/leasingowego/dotacyjnego  Od 100,00 zł  

64 Konsultacje przy założeniu  Spółki z o.o. przez S24 (dokumenty sądowe wymagane przez S24)  Od 600,00 zł  

65 Pomoc w zamknięciu spółki  Wycena indywidualna 

66 Zmiany w KRS Wycena indywidualna 

67 Sporządzenie sprawozdania finansowego 

równa kwocie za usługę księgową w 
ostatnim miesiącu zamykającym 

okres sprawozdawczy (zazwyczaj z 
grudnia) wraz z paczkami 

dokumentów   

68 Sporządzenie bilansu i rachunku zysków i strat w ciągu roku 250,00 zł 

69 Asysta w wysyłce sprawozdania finansowego 100,00 zł 

70 
Aktualizacja/rejestracja/sporządzenie (NIP-2, NIP-8, VAT-R,VAT-8, VAT-9M, VAT-26, PCC,CIT-8,  czynny żal, 
itp.) 100,00 zł 

71 Pomoc przy rejestracji do CRBR  50,00 zł 

72 Rozliczenie proporcji podatku VAT  indywidualnie   

73 Rozliczenie kasowe podatku VAT / VAT marża indywidualnie   

74 Usługa zwrotu vat (60 dni i 180 dni), Wystąpienie o zwrot VAT, przeksięgowanie VAT na CIT 100,00 zł  

75 Ulga na złe długi - (1 kontrahent) 50,00 zł  

76 Rozliczenie roczne PIT 28, 36, 36L, 37 od 80 zł 

USŁUGI POZOSTAŁE 

77 Monit za przypomnienie o zapłacie za księgowość 1 sms / email 30,00 zł 

78 Dostarczenie KOMPLETU** dokumentów pomiędzy 8 a 15 dniem m-ca 
 20% kwoty podstawowej 

+ paczki dokumentów    

79 Dostarczenie KOMPLETU** dokumentów pomiędzy 16 a 20 dniem m-ca 
 40% kwoty podstawowej + 

paczki dokumentów   

80 Dostarczenie KOMPLETU** dokumentów pomiędzy po 21 dnia m-ca  
60% kwoty podstawowej + 

paczki dokumentów   

81 Na życzenie Urzędu Skarbowego/ klienta  wysyłka struktur JPK np. JPK VAT, JPK KR  
 w cenie podstawowej usługi 

księgowej  

82 Inne usługi związane z obsługą księgową lub kadrową Wycena indywidualna 

83 Ekspresowe rozliczenie (do 3 dni po przesłaniu kompletu dokumentów)  60% kwoty podstawowej   

84 Natychmiastowe rozliczenie (następny dzień roboczy po przesłaniu kompletu dokumentów)  100% kwoty podstawowej   

85 Przesyłka kurierska refaktura faktury od kuriera  

86 Pomoc przy wystawianiu faktur za klienta 15,00 zł 

87 Przeprowadzenie procesu zamknięcia działalności gospodarczej 200,00 zł 

88 Rozliczenie podatku od źródła IFT -2R, 50 zł / h 

89 Faktury zagraniczne / import usług/ WNT/ WDT w KH 
plus 60 zł  - paczka do 10 

dokumentów  

90 Rozłożenie na raty zaległości w ZUS / US - tylko we współpracy z Klientem od 200 zł 

91 Rozliczenie MOSS Wycena indywidualna 

92 Archiwizacja dokumentów za 1 segregator na m-c  5,00 zł  

93 Inne usługi związane z ZUS /US nie wymienione w cenniku Wycena indywidualna 

94 Cena roboczo / godziny pracy księgowej 170 zł/1h 

 


